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شرایط مناقصه
فرم شماره 1 
1- موضوع مناقصه : 
تهیه و تأمین تعداد 6 دستگاه سواری و یک دستگاه وانت بار نیسان با راننده جمعاً 7 دستگاه به شرح مشخصات ذیل جهت انجام امور محوله دانشگاه اعم از سرویس دهی ، ایاب و ذهاب و جابجایی کارکنان، حمل و جابجایی بار و ... در تمام ایام هفته (شنبه تا پنج شنبه) از ساعت 30/6 صبح لغایت 17 عصر در مسیرهایی که دانشگاه تعیین مینماید.
1- 6 دستگاه سواری شامل پژو 405، سمند یا پژو پارس ( مدل 92 به بالا)
2- یک دستگاه وانت بار نیسان (مدل 92 به بالا)
تبصره 1 : خودروهای موضوع قرارداد براساس نیاز دانشگاه قابل افزایش یا کاهش خواهد بود و پیمانکار ملزم به رعایت نظر دانشگاه می باشد.
تبصره 2: شرکت و رانندگان مربوطه ملزم و مکلف می باشند براساس برنامه زمانبندی شده (ابلاغی از سوی دانشگاه) از ساعت 30/6 صبح لغایت 17 عصر در ایام هفته (شنبه تا پنج شنبه) نسبت به انجام کارهای موضوع قرارداد اقدام نمایند.
تبصره 3: چنانچه براساس اعلام و نیاز دانشگاه رانندگان خارج از ساعت انجام شده، در اختیار دانشگاه باشند به ازاء هر ساعت معادل مبلغ 000/45 ریال اضافه کاری پرداخت خواهد شد.
تبصره 4 : خودروهای موضوع مناقصه موظف می باشند در صورت نیاز و اعلام دانشگاه حداقل یک روز تعطیلی بدون پرداخت هیچ گونه اضافه کاری از سوی دانشگاه در ماه سرویس دهی نمایند.
تبصره 5 : درصورت تعطیلی بیش از 3 روز حق الزحمه پرداخت نمی گردد. بصورتی که 3 روز اول پرداخت و مازاد برآن پرداخت نمی‏گردد.
2-مدت قرارداد :
بمدت یکسال ( 12 ماه) می باشد 
تبصره1 : در صورتیکه دانشگاه در هر زمان به هر علت و بنا به صلاح و مصلحت خود از ادامه و اجرای قرارداد منصرف گردد ظرف مدت یک هفته پس از اعلام کتبی به پیمانکار، دانشگاه می تواند قرارداد منعقده را بطور یکجانبه فسخ نماید و پیمانکار حق هر گونه اعتراض، ادعا و شکایتی را در این خصوص از خود سلب می نماید.
تبصره 2 : در پایان مدت قرارداد شرکت (برنده مناقصه) متعهد و ملزم می باشد تا تعیین شرکت جدید و جایگزین، تا سه ماه پس از اتمام قرارداد با شرایط و نرخ مبلغ قرارداد منعقده، نسبت به انجام تعهدات موضوع قرارداد ادامه داده و اقدام نماید. 
3- کارفرما :دانشگاه آزاد اسلامی شیراز
4- ناظر :معاونت اداری و مالی 
5- سپرده شرکت در مناقصه:
[bookmark: _GoBack]میزان سپرده شرکت در مناقصه معادل مبلغ 000/000/30 ریال می باشد که باید نقداً به حساب سیبا شماره 0103760376004 بانک ملی  بنام دانشگاه آزاد اسلامی شیراز و واریز و رسید آن به ضمیمه پیشنهاد تسلیم شود.
6- اوراق مناقصه :شامل فرم شماره یک ( شرایط مناقصه)، فرم شماره دو ( پیشنهاد قیمت) می باشد و می بایست حتماً توسط شرکت مهر و امضاء گردد.
7- کلیه شرکت کنندگان در مناقصه ملزم می باشند به همراه اوراق مناقصه ( فرم شماره یک و دو) مدارک مشروحه ذیل را نیز تحویل نمایند :
1-7 : تصویر برابر با اصل اساسنامه و آگهی تاسیس شرکت
2-7 : تصویر برابر با اصل  روزنامه رسمی حاوی آخرین تغییرات شرکت و آخرین آگهی در مورد دارندگان امضاء مجاز و معتبر پیشنهاد دهنده برای اسناد مالی تعهد آور 
3-7 : تصویر مجوزهای قانونی مرتبط با فعالیت شرکت در زمینه ایاب وذهاب
4-7 : اصل فیش سپرده مناقصه
5-7 : خلاصه فعالیت و سوابق اجرای شرکت در زمینه ایاب و ذهاب و کارهای موضوع مناقصه (ارائه تصویر سوابق اجرائی الزامی        می باشد)
8- فرم شماره یک ( شرایط مناقصه ) به همراه سایر مدارک خواسته شده در بند 7 می بایست در پاکت « الف » و فرم شماره دو « پیشنهاد قیمت » بصورت جداگانه در پاکت « ب » بصورت لاک و مهر شده تحویل شود.
          1-8 : پاکت الف شامل :
· فرم شماره یک که به مهر و امضاء شرکت ممهور شده باشد
· تصویر روزنامه رسمی کشور مبنی بر تاسیس و آخرین تغییرات و اساسنامه شرکت 
· تضمین شرکت در مناقصه موضوع بند 5 ( فیش نقدی سپرده مناقصه )
· خلاصه فعالیت و سوابق اجرایی شرکت در زمینه ایاب و ذهاب و موضوع مناقصه 
· تصویر مجوز های قانونی مرتبط با فعالیت شرکت
2-8 : پاکت ب شامل : پیشنهاد قیمت 
9- پیشنهاددهنده باید تمام اسنادو مدارک مناقصه ذکر شده را بدون تغییر ،حذف و یاقراردادن شرط درآن تکمیل و تنظیم و مهر و امضانموده و به دانشگاه تسلیم نماید . چنانچه با تشخیص کمیسیون معاملات بعضی از اوراق غیر تعهد آور سهوا مهروامضا نشده باشد پیشنهاد دهنده در جلسه مناقصه آن را مهروامضاء خواهد نمود در غیراینصورت آن پیشنهادناقص و مردود خواهد بود . 
10- پیشنهادهای مناقصه باید ازهر حیث کامل و بدون قید و شرط بوده و هیچ نوع ابهام ،خدشه ،عیب و نقص و قلم خوردگی نداشته باشد در صورت وجود خدشه یا نقص در اسناد و مدارک مناقصه یا ارائه پیشنهاد مشروط ، مبهم و برخلاف شرایط مناقصه و یا نداشتن تضمین کافی آن پیشنهاد مردود است و عینا به پیشنهاد دهنده مسترد می شود . 
11- هر گونه توضیح یا تجدید نظر یا حذف و اضافه نمودن اسناد و مدارک کتبا از سوی دانشگاه اعلام خواهد شد . 
12- دانشگاه حق تغییر،اصلاح یا تجدید نظر در اسناد و مشخصات را قبل از انقضای مهلت تسلیم پیشنهادها برای خود محفوظ می دارد و اگرچنین موردی پیش آمدمراتب به دعوت شدگان ابلاغ می شود و در صورتی که پیشنهادی قبل از ابلاغ مراتب مزبور تسلیم شده باشد پیشنهاددهنده حق دارد تقاضای استرداد آن را بنماید از آنجایی که ممکن است تجدید نظر یا اصلاح در اسناد و مشخصات مستلزم تغییر مقادیر یا قیمتها باشد در این صورت دانشگاه می تواند آخرین مهلت دریافت پیشنهادها را بااعلام کتبی به پیشنهاددهندگان به تعویق اندازد به نحوی که آنان فرصت کافی برای اصلاح و تجدید نظر در پیشنهاد خود داشته باشند . 
13- برنده مناقصه پس از تعیین برنده مناقصه باید پس از اعلام دانشگاه ظرف مدت حداکثر یک هفته نسبت به انعقاد قرارداد و شروع به کار اقدام نماید. در غیر اینصورت تضمین شرکت اودر مناقصه و سایر تضمینات وی بدون هیچ تشریفات قضایی به نفع کارفرما ضبط می شود و حق هیچگونه اعتراضی ندارد در صورتی که برنده مناقصه در مهلت پیش بینی شده حاضر به انعقاد قرارداد نبود نفر دوم به عنوان برنده مناقصه اعلام میشود و چنانچه او نیز با توجه به موارد یادشده بالا حاضر به انعقاد قرارداد نبود تضمین مناقصه او هم به نفع دانشگاه ضبط می شود . 
14- پس از تعیین نفرات اول ،دوم و سوم مناقصه تضمین شرکت در مناقصه نفرات بعدی بلافاصله مسترد می شود . سپرده نفرات دوم و سوم  بعد از انعقاد قرارداد با نفراول مسترد خواهد شد . 
15- رقم پیشنهادقیمت باید برای کل کار و به عدد و حروف در برگ پیشنهاد قیمت نوشته شود . برای تعیین برنده مناقصه ارقامی که به حروف نوشته شده ملاک عمل خواهد بود و پیشنهادی که قیمت کل به حروف را نداشته باشد مردود است. 
16- ده درصد (10%) از مبلغ کل از برنده هنگام انعقاد قرارداد جهت حسن اجرای تعهدات به صورت ضمانت نامه دریافت خواهد شد . 
17- دانشگاه در رد یا قبول هریک یا تمام پیشنهادات مختار خواهد بود . 
18- هزینه درج اگهی مانقصه در روزنامه های کشوری و استانی به عهده برنده مناقصه می باشد . 
19- چنانچه هر گونه سوال یا ابهامی در اسناد و مدارک مناقصه وجودداشته باشد شرکت می بایست قبل از تکمیل و ارائه مدارک نسبت به روشن شدن موضوع اقدام نماید در غیر اینصورت دانشگاه هیچگونه مسئولیتی در این خصوص نخواهد داشت . 
20- پرداخت هر گونه کسور قانونی اعم از بیمه  و مالیات بر ارزش افزوده که به قرارداد تعلق گیرد کلا به عهده برنده منافصه خواهد بود . 
21- بعد از بازگشایی پاکت ها و تعیین برنده مناقصه ،هیچگونه تعدیل و افزایش قیمت به هر نحو و عنوان پذیرفته نخواهد بود و برنده مناقصه متعهد و ملزوم می باشد براساس قیمت پیشنهادی خود ،خدمات درخواستی مناقصه را به نحو احسن ارائه نماید . 
22- شرکت کنندگان در مناقصه می بایست دارای مجوزهای مرسوم حمل و نقد ( وسیله نقلیه و راننده مربوطه )،باشند.
23- تأمین خودرو (سواری و وانت ) با راننده، پرداخت حقوق، بیمه، پاداش، خوراک و .... رانندگان بر عهده پیمانکار می باشد و دانشگاه در قبال پیمانکار و پرسنل و رانندگان مربوطه هیچ گونه تعهد و مسئوولیتی ندارد.
24- پیمانکار و رانندگان خودروها می بایست از هر لحاظ مورد تأیید دانشگاه باشند رعایت شئونات اسلامی، اجتماعی، اخلاقی و حسن سلوک با کلیه کارکنان و ابوابجمعی دانشگاه از طرف رانندگان و پرسنل شرکت الزامی می باشد. صلاحیت افراد نامبرده قبل از شروع کار می بایست به تأیید دفتر حراست دانشگاه برسد.
25- پیمانکار ملزم می باشد اسامی و مشخصات به همراه مدارک مربوط به رانندگان و پرسنل موضوع قرارداد شامل تصویر برابر اصل کارت ملی، شناسنامه، کدپستی، سندخودرو، بیمه نامه شخص ثالث، گواهی سلامت جسمی و روانی، عدم اعتیاد به مواد مخدر و عدم سوء پیشینه، معاینه فنی و ... جهت بررسی و تأئید صلاحیت قبل از شروع به کار تحویل امور اداری و دفتر حراست نماید. در غیر اینصورت از انجام کار رانندگان فاقد صلاحیت جلوگیری خواهد شد.
26- در صورت عدم تأیید صلاحیت و یا رد صلاحیت رانندگان یا پائین و بدون کیفیت فنی و ظاهری خودرو، در هر زمان از قرارداد، پیمانکار ملزم به تعیین و معرفی راننده جدید و جایگزین خودرو مناسب می باشد.
27- پرداخت هزینه های مربوط به بیمه، سرویس و تعمیر و نگهداری، لوازم یدکی، سوخت، تصادفات، لاستیک، جریمه ها و .... کلیه هزینه های مربوط به وسایل نقلیه موضوع قرارداد کلا بر عهده پیمانکار و رانندگان می باشد.
28- در صورت بروز هر گونه خرابی یا نقص فنی یا غیبت یا تأخیر وسیله نقلیه، پیمانکار ملزم به جایگزینی سریع وسیله نقلیه مشابه حداکثر ظرف 2 ساعت می باشد در غیر اینصورت به ازاء هر ساعت تأخیر معادل مبلغ 000/500 ریال و به ازاء هر روز غیبت هر دستگاه خودرو معادل مبلغ 000/000/1 ریال به عنوان جریمه از پیمانکار کسر می گردد. 
29- برنده مناقصه می بایست قبل از تنظیم قرارداد،تاییدیه فنی وسایط نقلیه پیشنهادی را از قسمت نقلیه دانشگاه احراز کند. 
30- جایگزینی وسیله نقلیه در طول مدت قرارداد بصورت موقت (تعمیروسیله نقلیه ) و یا دائم با هماهنگی قسمت نقلیه و امور اداری دانشگاه می باشد . 
31- محل تسلیم اوراق مناقصه به شرح ذیل می باشد . 
شیراز-کیلومتر 5 جاده صدرا – پردیس دانشگاه آزاد اسلامی شیراز – ساختمان مدیریت طبقه دوم – دفتر حراست- دبیرخانه محرمانه 
تذکر مهم : کلیه اسناد مناقصه می بایست فقط توسط شخص یا اشخاصی که طبق اساسنامه و آگهی آخرین تغییرات شرکت حق امضاء دارند امضاء گردد . ضمنا نوشتن نام و نام خانوادگی امضاءکنندگان به همراه آدرس دقیق ،تلفن ثابت و همراه وفاکس شرکت الزامی می باشد در غیر اینصورت پیشنهاد ارائه شده مردود می باشد . 






                                                            
مهرو امضاء مجاز و تعهدآور شرکت 







آدرس و تلفن و فاکس : 


فرم شماره 2
« پیشنهاد قیمت »
به : دانشگاه آزاد اسلامی واحد شیراز
از  شرکت: 
موضوع مناقصه :  تهیه و تأمین تعداد 6 دستگاه خودرو سواری  و یک دستگاه و وانت با راننده (جمعا 7 دستگاه ) جهت انجام امور محوله مربوط به دانشگاه
اینجانب : نام ...........................................................   نام خانوادگی ......................................................... فرزند ........................................ شماره شناسنامه ........................................ صادره از ................................ کد ملی ......................................... سمت ..................................  به شماره ثبت : ............................ تاریخ ثبت شرکت : ........................... محل ثبت : ........................... شناسه ملی : .................................      با قبول شرایط عمومی شرکت در مناقصه ، شرایط مذکور را عیناً امضاء و مهر نموده که ضمیمه پیشنهاد می باشد اعلام می دارم: 
·  این شرکت پس از مطالعه دقیق کلیه اوراق مناقصه که شامل شرایط شرکت در مناقصه می باشد آمادگی خود را جهت انجام کارهای موردنظر مناقصه اعلام می دارد.
· این شرکت قیمت پیشنهادی خود را بشرح ذیل اعلام می دارد.

	ردیف
	شرح خدمات
	تعداد
	قیمت یک دستگاه بصورت ماهیانه
(به ریال)
	قیمت یک دستگاه بصورت سالیانه
(به ریال)
	قیمت کل سالیانه  به ریال

	1
	تهیه و تأمین خودرو سواری ( پژو 405 – سمند و پارس مدل 92 به بالا)
	6
دستگاه
	
	
	

	2
	تهیه و تأمین خودرو وانت بار نیسان (92 به بالا)
	1
دستگاه
	
	
	

	جمع کل مبلغ با احتساب کسور قانونی ( بیمه و مالیات بر ارزش افزوده) 
 به عدد .............................................................. حروف ....................................... ( به ریال):


1-چنانچه این پیشنهاد مورد قبول قرار گیرد و بعنوان برنده مناقصه انتخاب شود تعهد می نمایم ظرف مدت حداکثر یک هفته پس از اعلام دانشگاه نسبت به تحویل ضمانت حسن انجام تعهدات ( 10%کل مبلغ قرارداد )و امضاء و انعقاد قرارداد و انجام موضوع مناقصه اقدام نمایم در غیر اینصورت دانشگاه مجاز به ضبط سپرده مناقصه این شرکت بوده و می تواند با نفر دوم مناقصه قرارداد منعقد نماید . 
2-تایید می نمایم که کلیه ضمائم اسناد و مدارک مناقصه جزءلاینفک این پیشنهاد می باشد . 
3-تحت عنوان تضمین شرکت در مناقصه ، فیش واریزی به شماره : .......................................... مورخ .......................... در پاکت الف تقدیم داشته ام . 
4- قیمت ارائه شده با احتساب کسور قانونی بوده و لذا کلیه کسور قانونی بوده و کلیه کسور قانونی اعم از بیمه، مالیات برارزش افزوده به عهده این شرکت می باشد . 
5-بدینوسیله اعلام میدارد این شرکت با توجه به نوع خدمات که مناقصه گذار جهت اعلام پیشنهاد قیمت در اختیار این شرکت گذاشته موارد را کاملا مورد بررســـی و مطالعه قرارداده و قیمت پیشنهادی مناقصــه را برمبنای خدمات موضوع مناقصه ارائه نموده و متعهد می گردد که در صورت برنده شده در مناقصه با شرح خدمات ارائه شده عقد قرارداد نموده و خدمات موضوع قرارداد را انجام داده و در صورت عدم ارائه خدمات مناسب کلیه خسارت وارده بر عهده این شرکت می باشد . 
6-ضمنا متعهد می گردد در طول زمان اجرای قرارداد به هر علتی که قیمت خدمات شامل لوازم یدکی ،تجهیزات خودرو ،سوخت ، بیمه و .... تغییر و یا افزایش یابد و یا مدت زمان اجرای قرارداد با تاخیرات مجاز صورت گیرد به هیچ عنوان تقاضای تعدیل بهاء یا افزایش مبلغ قرارداد را از کارفرما ننمایم .
7-اطلاع کامل دارم که دانشگاه درقبول یا رد هریک یا تمام پیشنهادات واصله مختار می باشد و الزامی برای انعقاد قرارداد با هیچ یک از پیشنهاددهندگان نخواهد داشت.




محل مهر و امضاء شرکت :
نام و نام خانوادگی:
تاریخ:
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